NOI

GUIDA Al CIRCOLI

(Seconda versione 31/10/2017)

ACCESSO AL PROGRAMMA pag.2
1 DASHBOARD pag.5
2 GESTIONE TESSERATI pag.8
2.1 Tesseramento pag.8

2.1.1 Inserire un nuovo socio pag.10

2.1.2 Richiedere un duplicato pag.12

2.1.3 Azioni di tesseramento pag.12

2.1.4 Rinnovo pag.13

2.2 Invia Richieste pag.14

2.3 Invia duplicati pag.15

2.4 Archivio Invii pag.15

2.5 Libro Soci pag.17

3 GESTIONE CIRCOLO pag.18

3.1 Anagrafica pag.18

3.2 Organigramma pag.20

3.3 Quote pag.21

4 AFFILIAZIONE pag.22

4.1 Richiesta di affiliazione pag.22

4.2 Archivio richieste di affiliazione pag.23

4.3 Attestati pag.23

5 UTENTI pag.24

6 BACHECA pag.27

6.1 Documenti ricevuti pag.27

7 ESTRAZIONE DATI pag.28

8  CAMBIA ENTE pag.29



NOI z

Benvenuti su www.noihub.it! Questa e la schermata iniziale del nuovo programma gestionale di
NOI Associazione.

ASSOCIAZIONE
ORATORI E CIRCOLI

Lsername

)

Al primo accesso, per avere le credenziali, sara sufficiente cliccare su “Password dimenticata?”,
inserire il codice del proprio circolo e cliccare INVIA. Riceverete all'indirizzo e-mail indicato nella
sezione “Gestione Utenti” del vecchio sito gestionale la password d’accesso.

La USERNAME sara sempre il codice del vostro circolo (es. VR998) e la PASSWORD sara quella
generata da programma e modificabile una volta effettuato I'accesso.

Dopo 3 tentativi di accesso falliti per inserimento errato il programma blocchera I'accesso.

Vi consigliamo di fare un copia-incolla della password ricevuta, per evitare problemi di inserimento.
Per un utilizzo corretto consigliamo di installare ed operare tramite il browser CHROME - versione
61.0.3163.100 o superiore.

In=zerisci la tua Username per BEENErare una nuova pas:':.-::r:l

VR998 Invia

Ricordi la password:



http://www.noihub.it/
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La prima schermata che apparira sara costituita dalla DASHBOARD e dal MENU.
La DASHBOARD é un pannello di comando riepilogativo e sintetico dello stato del circolo e dei suoi
tesserati, strumento di monitoraggio veloce.

Affiliazione Circolo Tesserati
A 202017 A -6526 siomi al termine mandato del Consig| 6 tesserati nel 2017
©) Anno 2018 () tesserati nel 2018
A\ DEVI COMPILARE ANAGRAFICA! ( richieste da inviare
Ultimi Documenti Ricevuti
‘ o VEDI TUTTL...

A\ DEVI COMPLETARE L'O GRAMMA 0 duplicati da inviare

A DEVIINSERIRE LE QUOTE! 6 tesserati nel libro soci

I MENU, che appare alla sinistra della Dashboard, ha una grafica nuova, verticale, che permette di
nascondere o mostrare la barra.

Dashboard

Gestione Tesserati

Gestione C

Affiliazione

Utenti

Bacheca

Estrazione Dati

bia Utente Ente

IAZIONE




In alto a destra della schermata, sono presenti altri due simboli.
Il primo € rappresentato da un “Punto interrogativo” e fungera, prossimamente,
come “HELP”, cioé come supporto all’'utenza per i quesiti piu frequenti.

NOI

hub

Il secondo riquadro a finestra, mostra il codice del circolo che ha effettuato il LOGIN e ne permette

due azioni:
VROOE b
Generale
Account VRG9S
MNome Maria
Cognome Rossi
E-mail noihub@rgweb.it
Salva Cancella
Nuova Password
Password Attuale PasswordVecchia2017
Muova Passward PasswordNuova2018
Rupeti Muova Password PasswordMuova2018

Cancella

VRG9S o~

-
() Logou

La prima azione ¢ il USER INFO, cioe i
dati sintetici relativi all’account del
circolo e alla password d’accesso.

In  questa sezione €& possibile
modificare la propria password.

La seconda azione & il LOGOUT, che consente di scollegare le proprie credenziali dall’accesso al

programma.
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1. DASHBOARD

La prima voce che troverete alla sinistra di questa sezione € quella relativa all’AFFILIAZIONE.
All'inizio dell’anno il nuovo programma vi permettera di tesserare solamente dopo aver compilato
guesto campo, che fino a quel momento rimarra ROSSO e non vi consentira di accedere alla sezione
relativa al tesseramento.

Affiliazione
A Anno 2017
A Anno 2018

Cliccando sulla scritta rossa riceverete le indicazioni utili a procedere: compilare ANAGRAFICA E
ORGANIGRAMMA che potrete trovare nella sezione GESTIONE CIRCOLO che descriveremo
successivamente (3).

Richiesta Affiliazione

NOM E' POSSIBILE EFFETTUARE LA RICHIESTA DI AFFILIAZIONE!

Prima di richiedere I'affiliazione devi compilare correttamente tutti i campi di:
- Anagrafica

- Organigramma
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L’operazione di compilazione dei dati viene ricordata anche nella seconda voce della dashboard che
rimanda direttamente alla compilazione dei campi interessati, se segnati in rosso.
Questa sezione permette di:

- Monitorare costantemente la scadenza del Consiglio Direttivo;

- Compilare e modificare I’Anagrafica;

- Compilare e modificare I'Organigramma;

- Inserire le quote ad inizio anno.

Circolo
A (0 siorni al termine mandato del Consiglio

A DEVI COMPILARE LANAGRAFICA!

A DEVI COMPLETARE L'ORGANIGRAMMA!
A DEVI INSERIRE LE QUOTE!

Dopo aver completato I'inserimento i campi evidenziati scompariranno.

Circolo

870 siorni al termine mandato del Consiglio

(1)

La terza unita della dashboard riguarda i tesserati dell’anno e ordina le operazioni svolte nel
tesseramento: le richieste da inviare, i duplicati, il libro soci e i numeri dell’anno in corso e dell’anno
precedente.

Tesserati

(O tesserati nel 2017

() tesserati nel 2018
0 richieste da inviare
() duplicati da inviare

() tesserati nel libro soci
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La quarta e ultima unita presente nella dashboard, contrassegnata dal colore grigio, &€ una NOVITA’
e riguarda la documentazione che il circolo potra ricevere sia dalla segreteria territoriale che dalla
segreteria nazionale.

| documenti potranno essere visualizzati regolarmente nella sezione BACHECA (6), mentre nella
dashboard appariranno “gli ultimi documenti ricevuti” che una volta visualizzati saranno archiviati
nell’apposita sezione.

Per visualizzare e scaricare il documento sara possibile cliccare direttamente sull’oggetto oppure su
“VEDI TUTTI”, che aprira la sezione “Bacheca” e successivamente cliccare sul simbolo della catena,
sottostante la colonna “AZIONI”.

Ultimi Documenti Ricevuti
VEDI TUTTI...

Ultimi Documenti Ricevuti
% Guida NOIHUB

VEDI TUTTI...

Documenti ricevuti

Data v Inviato Da Titolo Azioni

1371042017 MNAZIOMALE Guida NOIHUB

1a1di1elementi

Azioni /
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2.GESTIONE TESSERATI

La seconda voce del menu riguarda la gestione dei tesserati e all'interno di questa sezione e
possibile tesserare, inviare i tesseramenti e i duplicati, rendere visibile lo storico degli invii e
visualizzare il libro soci.

2.1 TESSERAMENTO

La prima voce che incontriamo e quella del tesseramento. Questa sezione & molto importante
perché permettera di tesserare nuovi soci e richiedere rinnovi e duplicati.

La schermata che apparira aprendo la pagina per la prima volta sara questa, divisa in 3 sezioni:

La prima parte, ricorda I'obbligatorieta di affiliare il circolo e inserire le quote prima di iniziare a
tesserare, come gia anticipato nella dashboard.

Al primo ingresso, sara necessario compilare questi campi, che vi rimanderanno alla sezione
“Gestione Circolo” (3).

Per tesserare & necessario aver richiesto la domanda di affiliazione e soprattutto aver inserito le
quote.
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Il nuovo programma consentira di inserire solo le quote del circolo e non quelle del territoriale, che
saranno gia inserite dal territoriale stesso.
La seconda parte della sezione é relativa alla “ricerca avanzata” dell’archivio tesserati (terza parte)

Anno Tesseramento Stato - Seleziona - v
Fastia eta -Seleziona- ¥ Sesso -Seleziona- v
Cognome Nome
Codice Fiscale N° Tessera

Resetta

La prima operazione da fareper iniziare il tesseramento € dunque la compilazione obbligatoria di
Anagrafica e Ente.
Una volta compilati tutti i campi sara possibile iniziare il tesseramento.

Anno Tesseramento Stato - Seleziona - v
Fascia eta - Seleziona- v Sesso -Seleziona- v
Cognome Nome
Codice Fiscale N° Tessera
Tesserati - Archivio n
Cognome 4 Nome Cod. Fiscale N° Tessera Data Nascita Rinnova | Duplica Azioni
ABOU EL KHIR SOUFIANE VR03701467R 29/11/2002 4R @ -
ACERBI ALESSIA VR03700417R 27/10/1997 4R @ u

Tesserati - Archivio

Cognome 4 Nome Cod. Fiscale N° Tessera Data Nascita Azioni

Nessun dato presente nella tabella

Vista da 0 a 0 di 0 elementi




NOI 1

hub

2.1.1 INSERIRE UN NUOVO SOCIO

L'inserimento di un nuovo socio & contraddistinto da questo quadratino azzurro con il

simbolo di addizione; cliccando su questa “PIU’” si aprira la scheda di compilazione dei

dati comprensiva di alcuni campi obbligatori nuovi, che si riferiscono ad alcune date
importanti:

Q Ricerca Avanzata

Anno Tesseramenta Stato - Seleziona - v

Fascia eta - Seleziona- v Sesso -Seleziona- *

Cognome Nome

Codice Fiscale N° Tessera

Resetta

Tesserati - Archivio

Cognome 4 Nome Cod. Fiscale N° Tessera Data Nascita Rinnova Duplica Azioni

ABOU EL KHIR SOUFIANE VR0O3701467R 29/11/2002 %R

ACERBI ALESSIA VR03700417R 2771011997 4R

cita Rinnova Duplica Azioni

1
=i
=

-

NOVITA’
Per i nuovi tesseramenti, adulti e ragazzi, € necessario I'inserimento del CODICE FISCALE: per i nuovi
soci sara obbligatorio fin da subito, per i rinnovi lo diventera entro breve tempo.



Cognome BIANCHI
me * CARLOTTA
Nato il * 10/09/1987
atoa VERONA Domanda Interessato 10/10/2017
Codice Fiscale BNCCLT87PSOL781K
Delibera Consiglio 11/10/2017
85 Femmina
ndirizzo VIA NAZIONI 2 scrizione Registro 12/10/2017
cAP 37135 : o
Comunicazione Accettazione 12/10/201
Localita VERONA
Versamento Quota 2018 17/10/2017
Provincia Verona
elefono 3331234567 ANCC NO
Fax 0458538054
Cellulare 3331234567
Cellulare 2 8 Cancella Indietro
-mail cerlct:al.::ﬂc-\rub.i:\

Le cinque date presenti nel Libro soci non sono gestite dal programma:

1) La domanda a diventare socio di Circolo/Oratorio deve avere la forma scritta, nel caso di minori
sara sottoscritta da chi ne ha la patria potesta.

2) La domanda (solo per la prima adesione) deve essere sottoposta a parere e delibera del Consiglio.
La decisione del Consiglio & insindacabile, e I'eventuale diniego deve essere motivato e
formalmente comunicato al richiedente nella forma scritta.

3) Il segretario procede alla iscrizione del richiedente nel Libro soci con i rispettivi dati personali.

4) La quarta data e riferita al giorno in cui il richiedente e informato (anche solo a voce) che la sua
richiesta e stata accolta.

5) L'ultima data & quella del versamento della quota personale di adesione e tesseramento. La
casella in cui e registrata la data di versamento della quota conterra, pregi anni successivi, la data di
rinnovo annuale.

Una volta compilati i dati richiesti, comprese le date (queste ultime in maniera integrale o
momentaneamente parziale) il nuovo socio verra salvato in un nuovo elenco, in attesa di essere
inviato, nella sezione “INVIA RICHIESTE” (2.2)

Per il tesseramento di un NUOVO RAGAZZO l'unica data obbligatoria € quella del versamento
quota.
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2.1.2 RICHIEDERE UN DUPLICATO

12

Per richiedere un duplicato sara sufficiente accedere alla sezione “TESSERAMENTO” e flaggare il
guadratino corrispondente alla colonna “duplica”. Il quadratino comparira solo dopo che il socio
avra gia fatto il primo tesseramento o il rinnovo per I'anno in corso. Una volta selezionati i
nominativi da duplicare, sara possibile cliccare sul tasto “richiedi duplicato” in fondo alla pagina.

)

Cognome Nome Cod. Fiscale N° Tessera Data Nascita ihova Duplica | Azigni

ABOU ELKHIR SOQUFIANE VR0O3701467R 29/11/2002 3 @
R

ACERB ALESSIA VR0O3700417R 27/10/1997 % @
R

ADAMI DANIELA VRO3700085A 12/04/1965 3 @
A

ADAMI CHIARA VRO3700807A 14/07/1967 3 @
A

ADAMI MIRKO VRO3700825R 27/12/2002 L R -

Pﬂﬂﬂﬂ

2.1.3 AZIONI DI TESSERAMENTO

Richiedi Duplicato

Le azioni possibili nella schermata tesseramento, in corrispondenza dei nominativi, sono due e sono
rappresentate dai seguenti simboli:

Dettaglio Tesserato

N° Tessera
Cognome

Nome

Nato i

Nato a

Codice Fiscale
Sesso

ANCCI

ndirizzo

CAP

Localita

Provincia
Telefono

Fax

Cellulare
Cellulare 2

E-mail

Domanda Interessato
Delibera Consiglio

scrizione Registro

Comunicazione Accettazione

Versamento Quota 2016

VRO3701467R
ABOU EL KHIR
SOUFIANE
29/11/2002
VR

NO

MARZANA

04/03/2018
04/03/2016
04/03/2016

01/10/2016

Il primo simbolo permette di visualizzare nel dettaglio

le informazioni del tesserato.
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Il secondo simbolo, consente di modificare i dati del socio attraverso I'inserimento di un codice di
sblocco da richiedere alla propria segreteria territoriale che permettera di sbloccare i campi.

A
Codice di sblocco

Cognome * CORRAD!

Nome * GIUSEPPE

Natoil * 20/06/1973

Nato a VERCNA
Maschio v
Indirizzo VIA MASPRONE
CAP 37030
Localita POIANO
2.1.4 RINNOVO

In questo nuovo gestionale & stata introdotta una importante novita: in fase di pre-tesseramento &
possibile “avvantaggiarsi” con i rinnovi dei soci gia tesserati per I'anno in corso, in questo caso i soci
vengono rinnovati ma rimangono bloccati nella sezione “Invia Richieste” fino al 1° Gennaio, solo in
guel momento sara possibile sbloccarli per procedere all’invio.

Esempio: da ottobre 2017 a dicembre 2017 & gia possibile rinnovare dei tesserati 2017 per I'anno
2018, solo dal 1° Gennaio 2018 sara possibile sbloccare i soci nella sezione “invia richieste” e inviare
i dati al territoriale.

RINNOVO ADULTO: La data di “domanda interessato” si compila automaticamente e viene calcolata
dieci giorni prima della data della “delibera del consiglio”.

RINNOVO RAGAZZO: L'unica data da inserire € quella di “versamento quota”. Nell’anno in cui il
ragazzo diventa adulto la procedura coincide con I'inserimento di un NUOVO ADULTO (2.1.1).

In questa sezione il campo del CODICE FISCALE non € obbligatorio ma libero, per dare la possibilita
ai circoli di iniziare fin da ora I'inserimento.

NOVITA' - i il

N L] @ 8 3 ] .‘ _

Tot. Adultk: 58 - Tot. Ragazzi: 106 - Tot. Masehi: 89 - Tot. Femmine: 75




2.2 INVIA RICHIESTE
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In questa sezione sara possibile visualizzare I'’elenco completo di tutte le tessere da richiedere.

Nella parte alta della schermata, apparira il riepilogo totale delle quote che il circolo deve versare
per le tessere che sta per inviare.
Nella parte sottostante invece, INVIA RICHIESTE TESSERE, il programma ripropone |'operazione
obbligatoria di inserimento date, permettendo di inserire delle date uniche per un gruppo di

tesserati qualora non fossero gia state compilate precedentemente.
Una volta definite le date sara possibile cliccare sul bottone “AGGIORNA DATE A TUTTI".

Riepilogo Totali

N° Quota Tot. Circolo Tot. Territoriale Totale
Adulti 0 9.0( 20,00 70,00 20,00
Ragazz 2 7.50 4,00 11,00
Totale Soci 12 29,00 86,00 115,00
Invia Richieste Tessere
Delibera Consig
scrizione F-Eg stro
Comunicazione Accettazione
Cognome Nome Data Nascita Codice Fiscale ANCCl Pret. Domanda Del. Cons. Isc. Reg. Com. Acc. Vers. Quota Totale  Azioni
ABOU EL KHIR | SOUFIANE 29/11/2002 R v A INSERISCI DATA 04/03/2016 04/03/2016 4/03/2016 A INSERISCI DATA €8.50 n n
ACERBI ALESSIA 27/10/1997 A v A INSERISCI DATA 10/01/2012 10/01/2012 10/01/2012 A INSERISCI DATA €10.00 n n
ADAM DAMIELA 12/04/1965 P A v 137102017 14/10/2017 14/10/2017 15/10/2017 15/10/2017 €10.00 lﬂ_
Questa sezione indichera campi obbligatori mancanti in rosso, che diverranno grigi non appena tutti
i campi saranno stati correttamente compilati.
Per inviare le tessere sara sufficiente flaggare il quadratino in corrispondenza del nome e cliccare
“invia”.
BIANCH CARLOTTA 0/0G/1987 BNCCLT87P50L781K A v 0/10/2017 11/10/2017 2/10/2017 2 2017 17/10/2017 €10.00 n n
v | BIANCH CARLOTTA 0/0%
CORRAD EIUSEPPE 04
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| due simboli corrispondenti alla colonna “azioni”, permetteranno di:
Modificare i dati del tesserato prima dell’invio

Eliminare il tesserato dall’elenco. H
2.3 INVIA DUPLICATI

In questa sezione troverete I'elenco dei nominativi duplicati da inviare; sara sufficiente flaggare i
guadratini bianchi in corrispondenza del cognome per procedere all’invio.

Anche in questa sezione sara consentito cancellare un nominativo attraverso il simbolo del cestino
racchiuso dal quadratino rosso qualora non si volesse procedere al tesseramento.

Invia Duplicati Tessere

v | Cognome Nome Cod. Fiscale N° Tessera Data Nascita Azioni

v| ADami LEONARDO VR03701120R 15/04/2003 H
v]|  AGANETTO MARIA GIULIA VRO3701575R 04/02/2005 E
v| BALLARIN CATERINA VR03700018A 12/01/1998 H

2.4 ARCHIVIO INVII

La sezione archivio invii presenta I’elenco in ordine cronologico degli invii fatti dal circolo.

Anno Archivio * 2017 Stato - Seleziona - v

Cognome Tesserato Nome Tesserato

Cerca Resetta

Archivio Invii 2017

Invio N® v Data Tot. Adulti Tot. Ragazzi Importo Totale Avanzamento Ricevuta Azioni

VRO3700001 17/10/2017 1 10,0t =
VR 0000 0/201 ] 0,00 = @ socl
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Nella prima parte della schermata, viene proposta una stringa di “ricerca avanzata”, che consente di
trovare un invio attraverso 4 campi:

- ANNO ARCHIVIO.

- STATO: tutti, con ricevuta, senza ricevuta.

- COGNOME del tesserato e ANNO del tesserato.

Anno Archivi * 2017 Stato - Seleziona -

Cognome Tesserato Neme Tesserato

Nella seconda parte della schermata si potranno visualizzare gli invii prodotti.

Archivio Invii 2017

Invio N° v Data Tot. Adulti Tot. Ragazzi Importo Totale Avanzamento Ricevuta Azioni

VR03700001 17/10/2017 1 0 10,00 N = soc ’

v N_
Per ogni inoltro sara possibile monitorare I'invio e il corrispondente stato di avanzamento che
indichera tre momenti:
- Linvio del circolo
- La ricezione da parte del territoriale e creazione della RICEVUTA corrispondente, che sara

archiviata e sempre disponibile in questa sezione dal momento in cui il territoriale avra

elaborato il file
- La stampa delle tessere da parte della segreteria nazionale. Concluso l'iter di tesseramento il

campo “avanzamento” apparira verde interamente.

Avanzamento Ricevuta

Nella colonna “azioni” sara possibile visualizzare i dettagli dell’invio e I'elenco dei soci presenti
nel file. v

- 5 SOC|
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2.5 LIBRO SOCI

In questa sezione e possibile visualizzare il libro soci del circolo, comprensivo dei soli soci adulti.

LIBRO SOCI Oratorio/Circolo CIRCOLO GIOVANILE POIANO [ pae |

Tessera Cognome Natola Domicilio Indirizzo Cellulare Codice Domanda Delibera Iscrizione Adesioni Cancellazione
numero ‘@ nome a il mail Fiscale Consiglio annuali Dimissioni
Radiaz. Morte
VRO3701467R  ABOU EL KHIR VR MARZANA 04/03/2016  04/03/2016 2016
SOUFIANE 28112002
VRO37T00417R  ACERBI ALESSIA  NEGRAR VIA SOTTOCASTELLO 10/01/2012 10/01/2012 2006, 2007,
27H0M997 19 m m
- 37142 POIANO (VR) 2012, 2013
VROSTOOBOTA  ADAMI CHIARA VERONA VIA LEONARDO DA 14/0THEET  140THE6T 2012, 2013,
14/071967 QUINTO 10 - 37142 2014, 2015,
QUINTO (VR) 2018
VROZ7O0085A  ADAMI DANIELA VERONA VIA POIANO 13 - 131072017 141072017 15102017 2007, 2018
12/04/1965 37142 POIANO (VR)
VRO3701120R  ADAMI LEONARDO VERONA VIA PANTHEON 68 - 0510/2015 05102015 2014, 2016,
15/04/2003 37142 SANTA MARIA IN 2017
STELLE (VR)
VRO3700825R  ADAMI MIRKO VERONA VIA FIUMICELLO - 27122002 27TH2/2002 2012
27122002 37131 VERONA (VR)
VRO3701288R  ADAMI MORGANA  NEGRAR WIA VALPANTENA 46 - 05102015 05102015 215, 2016
04/07/2005 37142 MARZANA (VR)
VRO3700518R  AGANETTO IRENE VIA MONTE TREGNAGO 2008
11/07/1893 12 - 37023 ROSARO

(VR)
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Questa sezione include I’ANAGRAFICA, i dati del circolo, 'ORGANIGRAMMA, le cariche del consiglio
e le QUOTE stabilite dal circolo (le quote relative al territoriale sono gia presenti).

)

Quote

La anagrafica deve essere compilata in tutti i suoi campi nella maniera pilu dettagliata possibile.
| dati obbligatori fra cui il codice fiscale sono contrassegnati da un asterisco rosso che accompagna
la denominazione del campo.

Anagrafica Ente

Denominazione * CIRCOLO GIOVANILE POIANO
ndirizzo * VIA ABATE PIETRO CALIAR 26
CAP 37142
Comune * VERONA
Provincia * Verona
razione POIANO
(D L1781 dice catastale comune, reperibile c/o
odice Fiscale 93114230233
Partita |.V.A
Data ultime elezion 06/03/2016
Scadenza elezion 06/03/2020
Telefono * 3428044424
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In questa sezione vengono richiesti anche i dati di recapito della corrispondenza: i dati indicati
riguardano i destinatari delle tessere e di eventuali comunicazioni da parte della segreteria
territoriale o nazionale. Per la spedizione delle tessere direttamente ai circoli, il programma
considera validi i contatti indicati in “Recapito della corrispondenza”; sara quindi premura del
circolo mantenere aggiornati i campi e le informazioni relative all’indirizzo corretto in questa

sezione.

Recapito della corrispondenza

Mario Rossi

Telefono * 3461234567

dirizzo e-mail * vr9g8@noihub.it

Nell’ultima parte dell’anagrafica & utile indicare il referente della segreteria e la mail istituzionale
corrispondente, gli orari di apertura ed eventuali note utili.

Altri dati gestione Segreteria

Adetto/i di Segreteria Sara Verdi

E-mail istituzionale: * vrg98@noihub.it

Cancella

La compilazione precisa e accurata dell’anagrafica € un’operazione fondamentale sia per il circolo
sia per il territoriale, per cui e richiesta accortezza e precisione nella compilazione completa dei dati.
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3.2 ORGANIGRAMMA
L'organigramma ¢ la struttura articolata e organizzativa del circolo e mostra I’elenco degli incarichi

attributi ad esso.

20

| soci presenti nell’organigramma non devono essere obbligatoriamente interni al consiglio direttivo

ma possono essere anche esterni.

Organigramma
73| 25 elementi

Nominativo 4 Incarico Responsabilita
AVANZI LAURA onsiglier

LARI DERICO Presidente Consigliere

ZISOFIA nsiglie Consigliere
LONARDONI FRANCESCO Segretario Consigliere

ORBIOLI SILVIA Tesarie terno al consiglic

ROLFI FLAVIO Consigliere Spirituale Consigliere
WERZIN SUSANNA Consigliere Consigliera

Data Nascita

E-mail Azioni
anzilaura@inwind.it n n
e c@alice.it n n
nzi.sofia@gmail.com n H
' ag
mok@hotma n n
a fi@y it

Alla destra dell’organigramma, in corrispondenza di ogni voce, nella colonna azioni & possibile
vedere due quadratini, uno verde e uno rosso.

Il primo (verde) permette di modificare la voce corrispondente in ogni
suo campo e obbliga ad inserire il CODICE FISCALE del socio.

Le voci da inserire considerate obbligatorie sono: Presidente,
Vicepresidente, Segretario, Tesoriere, Segretario/tesoriere.

Concluso I'inserimento o I'eventuale modifica bastera cliccare su

“aggiorna” per confermare i dati.

ognome * AVANZI
Nome * LAURA
v [
Luogo din VERONA
Pro n
ndirizzo VIA CLOCEGO 8§
cap 37142
VERONA
ingi el Verona
Stato CONIUGATA
Sesso Femmina
Codice Fiscale * VNZLRA72MBTLT81F

Vicepresidente

Consigliere

Telefono 3292128680

Azioni

E-ma

32

w
[§%]

128680

]

avanzilaura@inwind.it

Aggiorna Cancella Indietro
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Il secondo quadratino (quello rosso) consentira invece di cancellare la riga sbagliata.

Attenzione

0 Confermi di voler cancellare il Consigliere?

Conferma Annulla

3.3 QUOTE

Le quote saranno inserite solo all’inizio dell’anno e prima di iniziare il tesseramento.

Il circolo non dovra pilu occuparsi di inserire le competenze territoriali/regionali/nazionali poiché gia
presenti e inserite dagli enti superiori.

Le quote riservate ai territoriali non sono modificabili dal circolo.

Competenza Adulti Ragazzi Pretesseramento
Competenza Oratorio/Circolo 200 200 050
Competenza Terr./Reg./Naz 7.00 550 050

Totale £9,00 €7.50 £1,00

WEIEN Cancella
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4. AFFILIAZIONE

Questa sezione permette di richiedere I'affiliazione, di stamparsi I'attestato e di poter recuperare gli
attestati degli anni precedenti (dal 2018 in avanti).

28 Affiliazione

Richiesta Affiliazione
Archivio Richieste Affiliazione

Attestati

4.1 RICHIESTA DI AFFILIAZIONE

Cliccando su questa voce e possibile richiedere il rinnovo e la variazione.
Una volta compilati i campi di potra creare il PFD per la stampa del modello, che dovra essere

consegnato in originale alla propria segreteria territoriale.

Richiesta Affiliazione

orrettamente compilati (ed aggiornati!) i campi: Anagrafica : Organigramma: Richiesta Affiliazione.

La procedura per la Domanda di Affiliazione impone che siano c

Richiesta di affiliazione per I'anno 2018
i consiglie 6
&
pe
Per |

}00, art. 7, specificamente richiesti da

Associazione a fornire informazioni e dati non desumibili dai Registri di cui alla Legge 383,

gie possibili in ogni ambito

ca |7assistenza urgente non & possibile).

Dichiara che

Rilascia consenso al trattamento dei dati personali elencati nella presente domanda.
Crea PDF

Quando la segreteria nazionale, accettera la domanda di affiliazione e abilitera il circolo alla stampa
dell’attestato, nella prima unita della dashboard compariranno le diciture verdi.

Affiliazione
@ Anno 2017
@ ANno 201

oa
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4.2 ARCHIVIO RICHIESTE DI AFFILIAZIONE

In questa sezione, saranno archiviate tutte le richieste di affiliazione fatte negli anni, in ordine

cronologico.

4.3 ATTESTATI

Nella sezione attestati, una volta scelto I'anno di interesse, sara possibile stampare sia I'attestato di
affiliazione che I'attestato di assicurazione, entrambi in formato PDF.

Anno Affiliazione *

Attestato di affiliazione (f.co PDF)

L'attestato & stato rilasciato in data 18/10/2017

2018 v

Attestato ltaliana Assicurazioni (f.to PDF)

La novita del programma & che dall’anno 2018, si potranno stampare i vecchi attestati di affiliazione
e assicurazione, avendo quindi un archivio storico della documentazione consultabile dal circolo

autonomamente.

©

ASSOCIAZIONE
ORATORI E CIRCOLI

Sede Legale in Via Merano, 23 - 37135 VERONA
Codice Fiscale e Partita IVA 03222250239

Costituita con atto pubblico - Repertorio n. 3452 - 3 aprile 2002 - Notaio Russo
Registrato presso [Ufficio delle Entrate di Verona in data 22 aprile 2002

Iscritta al Registro delle Persone Giuridiche (Ente morale)
in data 12.05.2003, al n. 12 presso la Prefettura di Verona

Ente nazionale con finality

ialk dal ¥ ¥
con Decreto numero 557/P.A.S.15326,12000(151}in data 2 agosto 2005

Iscritta al n. 89 del Registro Nazionale delle Associazioni di Promozione Sociale
con automatica iscrizione dei circoli affiliati (Legge 383/2000, art. 7, co. 3)

ATTESTATO DI AFFILIAZIONE
2018

L’Associazione
CIRCOLO GIOVANILE POIANO

VIA ABATE PIETRO CALIARI, 26
37142 POIANO (VR)

& affiliata a NOI Associazione per I'anno associativo in corso, con il codice  VR037

& iscritta nel Registro le delle & Sociale tenuto presso il
Ministero del Lavoro e delle politiche sociali al numero 89 - NOI Associazione (Decreto del
Direttore Generale, protocollo n. DGVOZ/R1/3445/D)) del 12 novembre 2004), con
mantenimento dei benefici connessl alla iscrizione nei registri delle Regioni e delle Province
autonome di Trento e Bolzano (Legge 383/2000, art. 7, co. 3 e 4)

1L PRESIDENTE NAZIONALE
o Sy

Verona, ki Dov (g

Via Merano, 23 - 37138 VERONA - Ct Fisc &P IVA 03222250239
Casthta con 90 pubbico - Rapertio n M2 - 3 arile 2002 - Notaio Rosso
Regiero defi Parions Giuriiche Proletiurs & Vorons 12052003, al . 12
Rogato Nazionale defle Astociazion & Promozioes Sccisle 12 0or.2801 . 85

NCl

S e A degh i Daceto, $57.4.8 15326 12008(181) 2 st 20

DICHIARAZIONE DI APPARTENENZA

Al finl della vahidna della polizza stipulata ira la ITALIANA ASSICURAZIONI spa e NOI Assoclazione, concernents
la copertura RCT, TUTELA, INFORTUNIO per | Tesseratl in occasione defle attivith svolte nell ambito degh scopl
statutar degh Oratori e Circoll affiliati a NOI Associazione. si dichiara che I'Associazione
CIRCOLO GIOVANILE POIANO
VIA ABATE PIETRO CALIARI, 26
37142 POIANO (VR)

& aderente & NOI Associazione per flanno associativo 2018 con il codice

i BT e
Donmddns

NALE
o

ITALIANA ASSICURAZIONI spa in esclusiva con
AGENZIA LE DI VERONA - COLTRO ASSICURAZIONI Sri

Verona, I
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Utenti

W

X

Bacheca

Questa sezione permette di aggiungere, modificare o eliminare gli utenti che possono accedere al
gestionale per conto dell’ente.

L'utente con tutti i privilegi & il MASTER e questo non puo essere eliminato; & l'unico che puo
aggiungere, modificare o eliminare altri utenti di tipo GENERICO

24

Utenti - CIRCOLO

Account 4 cognome Nome E-mail Profilo Azioni

VR037 orbioli@gmail.com VIASTER

Azion

All'utente GENERICO, rispetto all’'utente MASTER, occorre assegnare le “FUNZIONALITA” per cui
potra operare all'interno del gestionale, come ad es. “Richiesta affiliazione ente”, “Tesseramento”,
“Bacheca”, etc... queste operazioni potranno essere attribuite semplicemente cliccando sul
guadratino verde.

L'invio di un’email da parte del Master con i dati d’accesso alla casella di posta dell’utente Generico
che si sta gestendo € possibile solo una volta inserita anche una nuova password.

Account 4 Cognome Nome E-mail Profile Azioni

VRO a.morbioli@gmail.co

MASTER

VRO37A Zambotto




Azioni

ad 1

[ A

Generale Funzionalita

Profilo GENERICO

\ Account VRO37A

Nuova Password

Cognome Zambofto
Nome Simone
E-mail * simone@noihub.it

Invia Email con dati d'accesso

Attivo v
Bloccato
N° Errori Login 0

Cancella Indietro

N\

Generale Funzionalita

J

Anagrafica ente
Organigramma ente
Quote ente

Gestione richieste apertura circolo
Richiedi affiliazione ente
Attestati

Tesseramento

Registro soc

Bacheca - documenti
Bacheca - messaggi
Bacheca - attivita
Contabilita

Estrazioni/Stampe

m Cancella Indietro
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L'utente GENERICO puo essere eliminato.
In caso di utente generico BLOCCATO occorre togliere la spunta alla voce “Bloccato” ed azzerare il
campo “N° Errori Login” , nella pagina GENERALE di questa sezione.

E-mail * simone@noihub.it
nvia Email con dati d'accesso
Attivo o
Bloccato
|® Errori Login 0

Nel caso venisse bloccata I'utenza del Master, sara possibile richiedere nuova password o rivolgersi
alla propria segreteria per autorizzare I'eventuale sblocco.



NOI 2

La bacheca, come gia anticipato nel paragrafo della dashboard (1) € una sezione che consente di

ricevere documenti o comunicazioni da parte della propria segreteria territoriale o della segreteria
nazionale.

X

menti ricevuti

Cliccando su documenti ricevuti si visualizzera I'elenco dei documenti attivati visualizzabili in ordine
cronologico di ricezione.
La prima colonna dara la possibilita di ordinare i documenti dalla data piu recente alla piu lontana e

viceversa; nella colonna centrale saranno indicati i mittenti della documentazione e nell’ultima
colonna I'oggetto del documento.

Documenti ricevuti

Data v Inviato Da Titolo

7/10/2017 T5000 - NOI SIENA programma Riva del Garda

w
[~
[N
[-

Per visualizzare il documento sara sufficiente cliccare il simbolo della catena, alla destra del titolo,
nella colonna AZIONI.

Azioni
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7. ESTRAZIONE DATI

azrione Dati

28

Questa sezione permette, grazie ad un filtro di ricerca, di ricercare all'interno del proprio archivio i
dati interessati di anagrafica, organigramma, tesserati totali, di uno specifico anno associativo o i dei
tesserati parziali di un periodo di tempo stabilito nei campi “data da” “data a”, che si trova
nell’ultima riga della schermata.

Filtri Estrazioni

[# Estrazione Anagrafica Enti

1 “trazione Tesserati - Tor-',

[ Estrazion= An=crafica Enti + Totale Tesseramenti

[A Estrazione Organigramma Enti

Filtri ut

ncarico Presidente
esseramento 2017
Data Da 01/01/2017

Filtri utilizzati: Ente

Filtrjutilizzati: Ente - Incarico

i: Ente - Anno Tesseramento

izzati: Ente - Anno Tesseramento - Data Da/A

Data A 31/12/2017

Codice |Cognome  |Nome Incarico Telefono  |E-mail CF Natoil |Natoa |Provincia nascita |Indirizzo CAP |Localitd |Provinciaresidenza
VR037 |AVANZI LAURA Vicepresidente 3292128680 avanzilaura@inwind.it VNZLRATZMG7LT81F VERONA VIACLOCEGO 8 37142|VERONA |VR
VR037 |BALLARIN |FEDERICO |Presidente 3428044424 alefedecateric@alice.it BLLFRCA6DOTLTA1IH VERONA |VR VIASOTTOCASTELLO, 19A- POIANO 37142|VERONA |VR
VR037 |FENZI SOFIA Consigliers 3400772478 fenzi.sofia@gmail.com FNZSFO90D57L781Y VERONA |VR VIACANOVA2 37142/VERONA |VR
VR037 |LONARDONI|FRANCESCO |Segretario 3491502627 francesco.lonardani@gmail.com |LNRFNCB2501F861L VERONA |VR VIA SANTA GIUSEPPINA BAKHITA 8 37142 VERONA |VR
VR037 |MORBIOLI |SILVIA Tesoriere 3475336810 silmok@hotmail.it MRBSLVB7D63LIE1Q VERONA |VR STRADELLA MAIOL 1 37142|VERONA |VR
VR037 |ROLFI FLAVIO Consigliere Spirituale | 3484026940 flavioralfi@yahoa.it RLFFLVGIR03L175U TIRANO VIA ABATE PIETRO CALIARI 26- POIANO |37142|VERONA |VR
VR037 |VERZIN SUSANNA _|Consigliere 3346928026 susanna.verzin@unicredit.eu |VRZSNN77565L781Y VERONA |VR VIA ABATE PIETRQ CALIARI 38 37142\ POIANO VR
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8.CAMBIA ENTE

A questo livello, la funzione “cambia ente” non puo essere utilizzata.
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